Leitfaden fiir die Nutzung der Seminar- und Sitzungsraume an der
Oerlikonerstrasse 98, 8057 Ziirich-Oerlikon

Vor lhrer Ankunft:

Schlissellibergabe: spatestens eine Woche vor Veranstaltungsbeginn mit der Verwaltung
unter info@forum98.ch koordinieren.

Prasentationsmaterial wie Sticker, Stifte u.d. mussen selbst mitgebracht werden. Je nach
Raum steht lhnen ein mobiler Flipchart mit min. 5 Blattern und/oder ein mobiles
Whiteboard zur Verfligung.

Bei lhrer Ankunft:

Offnungszeiten Haupteingang:

Montag 07:30 Uhr - 22:15 Uhr
Dienstag 07:30 Uhr - 22:15 Uhr
Mittwoch 07:30 Uhr - 22:15 Uhr
Donnerstag 07:30 Uhr - 22:15 Uhr

Freitag 07:30 Uhr - 22:15 Uhr
Samstag 07:30 Uhr - 22:15 Uhr
Sonntag 07:30 Uhr - 22:15 Uhr

Ankunft ausserhalb der Offnungszeiten/Offnung Haupteingang:
Stecken Sie den Elo-Schliissel (Schliissel mit rundem Chip) in den Schlisselzylinder rechts in

der Wand. Wenn es nicht funktioniert, Schlissel herausnehmen, drehen und nochmals
einstecken. Falls Sie weiterhin Probleme haben, wenden Sie sich per Mail an die Verwaltung:

info@forum98.ch

Nutzung der Rdume:

Seminarraume/Sitzungsraume beziehen:

Sie kdnnen auf Anfrage den Raum lhren Wiinschen entsprechend einrichten. Benutzen Sie
hierzu aber nur die online zusatzlich bestellte Menge an Stihlen und Tischen. Andere Mieter
haben moglicherweise ebenfalls Material bestellt, das sie bendtigen.

Nutzung Infrastruktur:
Flipchart und Whiteboard: Achten Sie darauf, dass Sie passende Stifte verwenden (keine
wasserfesten Stifte auf dem Whiteboard!).



Anschluss Beamer:

Fest installierte Decken-Beamer kdnnen tiber VGA oder HDMI angeschlossen werden. Die
HDMI-Kabel fiir die Benlitzung der Beamer im forum98 befinden sich in der obersten roten
Schublade im Technikschrank im Eingangsbereich auf der rechten Seite. Im Raum ,, Treff”
befinden sich sowohl das Kabel als auch die Fernbedienung fiir den Beamer hinter der
weissen Klappe rechts vom Tiireingang.

Arretieren/Losen der Leinwand:

Ziehen Sie die Leinwand nach unten und halten Sie diese fur ca. 3 Sekunden fest. Das Losen
funktioniert gleich.

Verlassen des Raums, der Etage und des Gebaudes:

Sie verlassen als letzte Person den Raum:
Checkliste:

0 Raumordnung wiederhergestellt?

Uberzihliges Material versorgt?

Samtliche Gerate abgestellt?

Leinwand oben?

Beamerkabel und Stromkabel aufgerollt?
Eigenes Material eingepackt und mitgenommen?

Beschriebene Blatter vom Flipchart abgenommen und mitgenommen?

O000000O

Whiteboards gereinigt?

(Nachfolgende Mieter kénnen die Informationen lesen, die Sie hinterlassen.)

O

Licht geléscht?

I Alle Tiiren abgeschlossen?
Sie verlassen als letzte Person die Etage:

O Licht im Flur/Gang gel6scht?

[0 Ggf. Fenster im Treppenhaus schliessen.
Tipp: Benltzen Sie nie als letzte Person den Lift/Aufzug.
Verlassen des Gebiudes spiter als Offnungszeiten:
Driicken Sie den Turo6ffner rechts. Ziehen Sie nur in echten Notfallen an dem Hebel darunter

und schieben Sie die Ture zurick.

Bemerkung: Uberméssige Verunreinigungen/Wiederherstellen der Ordnung werden von der
Verwaltung in Rechnung gestellt.



